
輔仁大學學術主管遴選程序實施計畫 Microsoft Teams 使用說明，以新任院長遴選為例 

 

1. 請先至團隊建立，名稱:OO 學院 OOO 學年度新任院長遴選 

 

 

 

 

 

 

 

2. 於「新增成員」將所屬學院全體專任教師(含專案教學人員)納入 

 

  



3. 於「貼文」建立 OO 學院 OOO 學年度新任院長遴選無記名推薦作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 使用 Polls 將符合資格且有參與遴選意願之教師名單建立選項 

 

使用 Polls 

取消勾選紀錄名稱 

一定要勾選多重選取才能推薦數人 



5. 通知所屬學院全體專任教師(含專案教學人員)於時限內進行投票 

 

6. 擷取投票畫面 

 

 

7. 下載 Excel 結果報表 

 


